Aras 1, 3, 4 & 5 Blok D4, Kompleks D,
Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan,
62530 W. P. Putrajaya

JABATAN KESELAMATAN DAN KESIHATAN PEKERJAAN MALAYSIA

T:03 -88865343
F:03 - 88892349

Website : www.dosh.gov.my

Emel : jkkp@mohr.gov.my

BORANG PERMOHONAN SYARIKAT PEMASANG, PENYELENGGARA DAN

PEMERIKSA LIF, ESKALATOR & DUMBWAITER

LIF ESKALATOR DUMBWAITER

NOTA PANDUAN

(1)
(2)
(3)

(4)
(5)

(7)
(8)

(9

Borang ini hendaklah diisi dan dikemukakan bersama surat permohonan kepada Ketua

Pengarah Jabatan Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan Malaysia di alamat seperti di atas.

Sila kemukakan dokumen sokongan seperti yang terkandung di dalam Panduan
PendaftaranSebagai Firma Yang Kompeten:

Dokumen tersebut hendaklah disediakan di dalam salinan keras dan salinan lembut (soft
copy)

Sekiranya maklumat tidak lengkap, permohonan akan ditolak.

Pihak syarikat dikehendaki untuk mengemukakan maklumat tambahan sekiranya diperlukan
oleh pegawai proses.

Permohonan akan diproses dalam tempoh enam puluh (60) hari dari tarikh maklumat
lengkap diterima.

Temuduga, taklimat teknikal dan lawatan premis akan dijalankan

Keputusan permohonan dibuat berdasarkan kepada dokumen yang dihantar, laporan
pemeriksaan premis dan temuduga

Carta Aliran Proses

A

Terima Permohonan

v

Minit Permohonan

Tidak lengkap

Maklumat
tambahan

TOLAK
A

Terima & Semak

A
Lengkap

Temuduga, taklimat
teknikal dan audit

Tidak memenubhi kriteria

Memenubhi kriteria

LULUS

Jenis Permohonan

Pendaftaran Baru

Pembaharuan

No. Pendaftaran :

L/

SKOP PENDAFTARAN
(Sila Rujuk Lampiran)

Kegunaan Pejabat:-

Pengarah
Bahagian:-

Ketua
Seksyen:-

Ketua
Unit:-

Cop &
Tarikh:-




BAHAGIAN SATU : MAKLUMAT SYARIKAT

1.1 Nama Syarikat

1.2 No.ROC :

1.3 Alamat Surat Menyurat :

1.4 Emel Syarikat :

1.5 Laman Web :

1.6 No. Telefon:

1.7 No. Faks

1.8 Alamat Premis Kerja / Kilang :

Lokasi tempat kerja / Koordinat GPS :  Latitud : ...ccccoveiveeeveriiececeee e, LONGITUd & oo

1.9 No. Telefon :

1.10 No. Faks

1.11 No Pendaftaran Kilang/Tempat Kerja :

(Disertakan bersama Laporan Pemeriksaan Kilang JKJ 17 dan Laporan Penambahbaikan)

1.12 Pegawai Yang Boleh diNUDUNGI @ ..ottt st s et e et e e s ss et stesesss et seseae st seennannnes

JAWATAN ¢ e e e et e

1.13 Bilangan Pekerja (Disertakan bersama salinan caruman KWSP bagi tiga bulan berturut-turut)

Tetap : orang Kontrak orang
Jumlah Keseluruhan : orang

1.14 Carta Organisasi Syarikat Ada Tiada NA

1.15 Carta Organisasi KKP  : Ada Tiada NA

1.16 Keperluan SHO : Perlu Tidak Perlu

1.17 Skop/Aktiviti Kerja Yang Dijalankan :

a)

b)

c)

d)




1.18 Senarai Peralatan / Jentera Yang Dimiliki :

a)

b)

c)

d)

1.19 Surat Kebenaran/Lesen Perniagaan (tandakan dan nyatakan)
PBT SSM(BORANG 9 DAN 49) | PERKESO

1.20 Sijil Pengiktirafan (tandakan dan nyatakan)

ISO OHSAS
9001:2008 ISO 14001 18001 MS 1722 CiDB PETRONAS

1.21 Bilangan Jentera Yang Berdaftar dimiliki oleh syarikat :

Dilampirkan bersama senarai jentera yang berdaftar.

1.22 Kod Senarai Semak Pemasang, Penyelenggara Dan Pemeriksa Digunapakai :

a)

b)

<)

d)

BAHAGIAN DUA : MAKLUMAT PEGAWAI TEKNIKAL

2.1 Nama Orang Yang Kompeten Dalam Bidang Teknikal Dan Pengalaman :

- RSOOSR Pengalaman: .............. Tahun

B e et sttt s teea s et aseae et st seates et et et eteneanestesaesaae et sreneaneas Pengalaman: ................ Tahun

G eeeteteeteeeteete e tettere e ete et e tateaaas et eteeteaessesteseeeRe et senseaReRteses et eeeaessentes et eneete st ntatetaeteaeateeeernanens Pengalaman: ............... Tahun

o OSSR Pengalaman: ................ Tahun
2.2 Bilangan Supervisor : orang

(Disertakan bersama Senarai Nama dan Resume lengkap)




2.3 Bilangan Juruteknik : orang

(Disertakan bersama Senarai Nama, dan Resume lengkap)

2.4 Pegawai Keselamatan Dan Kesihatan (Disertakan salinan Buku Perakuan Pendaftaran) / Penyelia Keselamatan

Nama Nama

No. K/P No. K/P

No. No.
Pendaftaran Pendaftaran

2.5 Orang Yang Kompeten

Nama Nama

No. K/P No. K/P

No. No.
Pendaftaran Pendaftaran

*Rujuk Borang Pendaftaran OYK

BAHAGIAN TIGA : MAKLUMAT PRINSIPAL

3.1 Nama Prinsipal:

3.2 Alamat :
3.3 Emel Syarikat : 3.4 Laman Web :
3.5 No. Telefon: 3.6 No. Faks

3.7 Bidang Kepakaran:

3.8 Tempoh Perjanjian : Dari sehingga

3.9 Pembuktian Menara Ujian :

4.0 Sijil yang berkaitan

a) Sijil ‘system type test’ (Sila lampirkan bersama laporan dari pihak Ketiga)

b) Sijil ‘safety component type test’(Sila lampirkan bersama laporan dari pihak Ketiga)

c) Pembuktian Orang yang Kompeten telah menghadiri latihan teknikal bersama prinsipal




3.1 Nama Prinsipal:

3.2 Alamat :
3.3 Emel Syarikat : 3.4 Laman Web :
3.5 No. Telefon: 3.6 No. Faks

3.7 Bidang Kepakaran:

3.8 Tempoh Perjanjian : Dari sehingga

3.9 Pembuktian Menara Ujian :

4.0 Sijil yang berkaitan

a) Sijil ‘system type test’ (Sila lampirkan bersama laporan dari pihak Ketiga)

b) Sijil ‘safety component type test’(Sila lampirkan bersama laporan dari pihak Ketiga)

c) Pembuktian Orang yang Kompeten telah menghadiri latihan teknikal bersama prinsipal

BAHAGIAN EMPAT : PENGESAHAN SYARIKAT

Saya mengaku bahawa maklumat yang terkandung di dalam permohonan ini adalah benar belaka. Pihak Jabatan boleh
menolak permohonan kami sekiranya maklumat yang diberikan adalah tidak lengkap dan palsu.

Tandatangan Pengurus Besar:

NGMA PENUN. ottt ettt sttt st s et e b s s bbb e b st san et et eaesesensesaeanssbenensas
Cop Syarikat

YV 1 - | ORIt

TariKN: e

Tarikh Dikemaskini : 17 Oktober 2011

*Sila gunakan lampiran berasingan sekiranya bilangan pegawai teknikal melebihi di atas.
*Sila tandakan (V) pada ruang yang berkenaan.



SENARAI SEMAK PERMOHONAN PENDAFTARAN SEBAGAI SYARIKAT PEMASANG,
PENYELENGGARA & PEROMBAK MESIN ANGKAT (BARU)
L : 01/02/03

NAMA PEMONON: ..ottt ssreee e eessasseesasassas s snesessasses saessssessrnass sonasesssasssssasssns aessnesssnsanssnsesssnssnaness

No.Pendaftaran : L/ ....ccccecveverevenenens

Bil. PERKARA ADA | TIADA CATATAN
) (X)

1 | Surat permohonan (cover letter) menyatakan dengan jelas skop dipohon.

2 | Latar belakang syarikat (katalog company profile sekiranya ada) .

3 | Carta organisasi syarikat. Carta organisasi syarikat mestilah mempunyai
nama kakitangan dan jawatan serta tarikh kemaskini.

3.1 Bilangan pekerja (tetap dan kontrak)

3.2 Keperluan SHO sekiranya melebihi 100 orang. Disertakan Salinan Sah
Buku Hijau.

4 | Senarai pegawai teknikal dan kakitangan kejuruteraan yang
bertanggungjawab. Kelayakan akademik dan pengalaman pegawai teknikal
dan kakitangan kejuruteraan secara terperinci.

4.1 Bilangan pegawai teknikal , QA/QC dan OYK

4.2 Wakil penyelia keselamatan sekiranya pekerja kurang daripada 100
orang

5 | Senarai orang yang kompeten yang dicadangkan oleh syarikat mengikut
gred (bagi Orang kompeten Grade 1 mestilah telah menjalani latihan
bersama principal).

5.1 Sertakan CV OYB dicadang

5.2 Salinan kelulusan akademik yang disahkan

5.3 Pengalaman Kerja berkaitan

*Borang permohonan Orang Kompeten hendaklah diisi dengan lengkap
bagi permohonan Orang Kompeten yang baru. (rujuk lampiran)

6 | Senarai jentera-jentera dan peralatan-peralatan yang dimiliki. Butir-butir
berkenaan dengan spesifikasi, kapasiti, negeri asal hendaklah disertakan
bersama. Sila sertakan borang JKJ 105.

6.1 Senarai alatan untuk pemasangan, pemeriksaan dan penyelengaraan

6.2 Senarai alat ganti

7 | Pelan lokasi

7.1 Pelan lokasi premis / koordinat GPS

7.2 Pelan lokasi kedudukan jentera (layout) yang disenaraikan di perenggan
5 di atas

8 | Senarai kerja-kerja berkaitan pemasangan, penyenggaraan dan
pemeriksaan lif / eskalator / dumbwaiter yang pernah dilakukan

9 [ Contoh borang senarai semak pemasangan, penyenggaraan dan
pemeriksaan.




10

Manual Kawalan Mutu yang berkaitan dengan kerja — kerja pemasangan,
penyenggaraan dan pemeriksaan lif / eskalator / dumbwaiter

10.1 Polisi Kualiti

10.2 ITP

10.3 Carta Alir Proses

10.4 Material Control

10.5 Design Control

11

Manual Keselamatan dan Kesihatan.

11.1 Polisi keselamatan dan kesihatan yang ditandatangani oleh pihak
pengurusan atasan syarikat dan bertarikh.

11.2 Carta Organisasi KKP

11.3 JHA/ISA bagi kerja-kerja pemasangan, penyenggaraan dan
pemeriksaan lif / eskalator / dumbwaiter

12

Manual prosedur pemasangan, penyenggaraan dan pemeriksaan daripada
syarikat prinsipal

13

Surat kebenaran / lesen perniagaan yang sah

13.1 Majlis Berkuasa Tempatan

13.2 SSM

13.3 Pendaftaran dengan PERKESO

14

Dokumen perjanjian atau 'MoU' dari syarikat pembuat lif / eskalator /
dumbwaiter dari luar negara (syarikat prinsipal) yang menyatakan :

14.1 Tempoh perjanjian

14.2 Tarikh luput perjanjian

(bagi tujuan sokongan teknikal dan
disahkan oleh Pegawai Kerajaan Kumpulan
A)

15

Sijil yang berkaitan dengan prinsipal

15.1 Sijil berdaftar dengan pihak berkuasa Negara asal sebagai pembuat
‘special equipment’

15.2 Sijil daripada pihak ketiga ( type test certificate)

15.3 Sijil dari Badan Kuasa Memeriksa (safety component type test)

15.4 Pembuktian mempunyai menara ujian (test tower) bagi setiap
principal

15.5 Sijil Orang Kompeten yang telah menjalani latihan bersama prinsipal

16

Pendaftaran dengan JKKP Negeri.

17

Senarai pencarum KWSP kakitangan syarikat bagi 3 bulan berturut — turut
(terkini).

17.1 Salinan resit bayaran KWSP hendaklah disertakan bersama.




17.2 Mengandungi semua nama yang terkandung dalam senarai pegawai
teknikal

18

Senarai buku perundangan

18.1 FMA 1967

18.2 OSHA 1994

19

Sijil pengiktirafan yang diperolehi:

ISO 9001 :2008 /MS 1722/0OHSAS / 1SO 14001

20

Senarai Design Code yang dimiliki berkaitan denganaktiviti pemasangan,
penyenggaraan dan pemeriksaan lif / eskalator / dumbwaiter.

EN 81 /MS 2021 / EN 115 / JKJ Standard dan yang berkaitan

21

Program Latihan kakitangan (Teknikal dan Keselamatan dan Kesihatan)

21.1 Senarai latihan yang telah dijalankan

21.2 Perancangan Latihan Tahunan

21.3 Modul latihan Orang yang kompeten dari prinsipal

22

Pemantauan Sub-con
Senarai Sub-con untuk pemasangan & penyelenggaraan

Manual Pemantauan Sub-con

Keputusan Pegawai Bertugas : TERIMA / TOLAK

Ulasan :

TARIKH PEGAWAI PROSES

TANDATANGAN

Kriteria penolakan.

1)  Gred bagi Laporan Pemeriksaan Kilang = C

Kod Pembuat

LO1 LIF
LO2 ESKALATOR
LO3 DUMBWAITER
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