LAMPIRAN I

TEMPLAT MAKLUMAT MODUL/PERKHIDMATAN JKKP SEDIA ADA DAN CADANGAN PENAMBAHBAIKAN MENERUSI SISTEM MYKKP
	Bil
	Komponen
	
	Maklumat



	1. 
	Nama Modul
	:
	Pendaftaran Tapak Bina/Kerja Kejuruteraan
(Manual & Online)


	2. 
	Pengguna Modul
	:
	Ibu Pejabat
x

Pejabat Negeri
x
Pejabat Cawangan
x
Pelanggan Jabatan
OYK

FYK

Majikan

Lain-lain (Nyatakan)



	3. 
	Fungsi Utama Modul
	:
	Merekodkan tapak bina aktif melalui pendaftaran KKP.


	4. 
	Nama Borang Yang Terlibat
	:
	Borang Pendaftaran Tapak Bina/Kerja Kejuruteraan


	5. 
	No Borang Jika Ada
	:
	JKJ103


	6. 
	Tujuan Borang
	:
	Mendapatkan segala maklumat terperinci berkaitan KKP untuk setiap projek pembinaan/kerja kejuruteraan yang akan/sedang dijalankan

	7. 
	Akta atau Peraturan Terlibat
	:
	1. Akta Kilang dan Jentera 1967
2. Akta Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan 1994



	8. 
	Dokumen Sokongan
	:
	1. Surat Permohonan Pendaftaran Tapak Bina/Kerja-Kerja Kejuruteraan
2. Lampiran berkenaan projek/kerja dijalankan
2.1 Jadual perihal kerja

2.2 Dokumen Kontrak/Tender-LA
2.3 Pelan lokasi 

2.4 Pelan rekabentuk binaan

2.5 Maklumat OYK pembinaan

2.6 Maklumat jentera berperakuan kelayakan

2.7 Maklumat berkaitan KKP
2.7.1 Polisi

2.7.2 Manual

2.7.3 Bajet

2.7.4 Program

2.7.5 Pegawai & Penyelia KK

2.7.6 Laporan HIRARC 


	9.  
	Senarai semak permohonan
	:
	Senarai Semak Permohonan Tapak Bina/Kerja Kejuruteraan


	10. 
	Sistem Sedia Ada
	:
	SMBF2


	11. 
	Nyatakan Kekangan Sistem Sedia Ada (jika ada)
	:
	-Surat Pendaftaran Tapak tidak boleh dicetak-templet dlm smbf tidak sempurna(margin tak sama)
-Maklumat dalam JKJ 103 tidak mencukupi, perlu ditambah baik untuk merangkumi semua maklumat 

	12. 
	Adakah Pelanggan Perlu Hadir Ke Kaunter
	:
	Ya

	13. 
	Adakah Perlu Bayaran? 
(Jika Ya, sila isi perkara 13 - 16, jika Tidak sila terus ke perkara 17 - seterusnya)
	:
	Tidak


	14. 
	Tujuan Bayaran
	:
	Tidak berkaitan

	15. 
	Kadar Bayaran yang dikenakan
	:
	Tidak berkaitan

	16. 
	Bentuk Bayaran
	:
	Tidak berkaitan

	17. 
	Kaedah Bayaran
	:
	Tidak berkaitan

	18. 
	E-Serahan & Makluman
	:
	Dicadangkan secara on-line, pemohon boleh semak proses pendaftaran daftar tapak dan surat daftar dapat di cetak sendiri

	19. 
	SMS
	:
	-

	20. 
	Mobile 
	:
	-

	21. 
	Perkara utama yang dititik berat pada sistem yang bakal dibangunkan (keselamatan data, integriti data dll) 
	:
	-Maklumat kontraktor utama perlu selari dengan class CIDB dan SSM

	22. 
	Adakah carian boleh dijalankan pada bila-bila masa atau pada waktu pejabat sahaja? 
	:
	Permohonan secara online boleh disemak setiap masa

	23. 
	Output
	:
	Surat Pendaftaran Tapak Bina/Kerja Kejuruteraan (beserta nombor  rujukan pendaftaran tapak bina/tempat kerja)

	24. 
	Tempoh Sah Surat
	:
	Tiada. Selagi projek aktif tanpa perubahan projek. (Jika ada perubahan perlu maklum kepada JKKP dengan segera)

	25. 
	Integrasi dengan Sistem
	:
	

	26. 
	Piagam Pelanggan
	:
	Dalam tempoh 30 hari setelah semua maklumat/ dokumen yang lengkap berjaya dikemukakan oleh pemohon kepada JKKP

	27. 
	Pembaharuan
	:
	-No Pendaftaran Tapak dijana selepas semua maklumat lengkap.
-No.Pendafaftaran Tapak diubah mengikut kategori


	28. 
	Nama Senarai Semak  Pemeriksaan/Audit 
	:
	Tidak

	29. 
	Adakah Grading perlu untuk senarai semak ini 
	:
	Tidak

	30. 
	Nama sumber data yang perlu dimigrasi selain daripada SMBF2 dan jumlah bilangan rekod
	:
	1. Data status OYK (SHO,SSS, perancah, operator jentera)

2. Senarai jentera berperakuan kelayakan di tapak 

	31. 
	Nyatakan modul lain yang terlibat dengan modul ini.
	:
	1. OYK berkaitan tapak bina
2. Notis-notis

	32. 
	Lain-lain (Nyatakan jika ada)
	:
	-


	Maklumat Pemegang Modul

	Nama
	Mohd Khairudin Che Zakaria

	E-mail 
	mkhairudin@mohr.gov.my    dan  mkczdoshkl@gmail.com.my

	No Telefon 
	019-3822900

	Nama Ahli 

  
	Mohamad Azrul b Abd Malek

	
	 

	
	 

	
	 

	
	 


LAMPIRAN II
CARTA ALIR PROSES: PENDAFTARAN TAPAK BINA (E-Daftar)
Pendaftaran Jentera/Ulangan bagi TC,PH dan DC perlu key in NO PENDAFTARAN TAPAK BINA
















LAMPIRAN III
KETERANGAN PROSES

	Pendaftaran Tapak Bina

	Kod Aktiviti
	Aktiviti                                                                   Semasa
	Jawatan

	A
	Menghantar set dokumen permohonan tapak bina- on-line (Pelanggan akan dapat No.Rujukan Pendafatran-On-Line) 
	Pelanggan/Pemohon


	B
	Menerima set dokumen pendaftaran tapak bina/kerja kejuruteraan (JKJ103 dan Dokumen Sokongan-Perlu persetujuan semua negeri) daripada pelanggan/pemohon dan serahkepada Pengarah/Timbalan Pengarah Operasi
	Pembantu Tadbir 

(Khidmat Pelanggan & Setiausaha Pengarah)

	C
	Mengagihkan kepada Ketua Seksyen
	Pengarah/Timbalan Pengarah Operasi

	D
	Menyemak dan mengagihkan kepada pegawai pendaftar (Maklum status pendaftaran On-line(Lengkap/Tak Lengkap)-On-Line)
	Ketua Seksyen

	E
	Memproses dan menjana surat pendaftaran
	Pegawai Pendaftar


	F
	Semakan dan tandatangan surat pendaftaran(*No.Pendafataran Tapak perlu informative)
( Bila nombor Pendaftaran Tapak dijana, bagi pemeriksaan jentera di tapak (one off) spt Kren Menara, Passenger Hoist dan Kren Derik perlu memasukkan No Pendafataran Tapak kedalam maklumat Modul Jentera bagi tujuan pemantauan jentera di tapak bina
	Pengarah/Timbalan Pengarah Operasi

	A’
	Terima Surat Pendaftaran secara online
	Pelanggan/Pemohon




LAMPIRAN IV

FORMAT KEPERLUAN LAPORAN
1. Statistik dan status permohonan tapak bina (mengikut negeri, bulan & tahun)
1.1 Senarai dan Jumlah Diterima Permohonan  mengikut bulan
	Bil
	Nama Syarikat
	Nama Projek
	Kos Projek


1.2 Senarai dan Jumlah Dalam Proses mengikut bulan : Bagi memudahkan KS membuat pemantauan untuk capai piagam pelanggan 30 hari
	Bil.
	Nama Syarikat
	Nama Projek
	Kos Projek
	Status : Cth CP A-E


1.3 Senarai dan Jumlah Berjaya didaftarkan(selesai) mengikut bulanan
	Bil
	Nama Syarikat
	Nama Projek
	Kos Projek
	No. Pendaftaran Tapak


1.4 Dipindahkan (luar kawasan)
	Bil
	Nama Syarikat
	Nama Projek
	Kos Projek
	Status : Cth :

Dipindah ke pejabat negeri lain.


2. Statistik Pendaftaran tapak bina setiap tahun setiap bulan & tahun  berdasarkan KATEGORI PROJEK dan KOS  PROJEK mengikut negeri.
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3. Statistik status tapak bina aktif  setiap negeri mengikut tahun berdasarkan 

a. Kategori Projek 

	Tahun Daftar 
	Kos Projek
	Jumlah
	

	
	Tinggi
	Rendah
	Kejuruteraan
	
	

	2007
	1
	0
	0
	1
	0.24%

	2008
	5
	0
	0
	5
	1.18%

	2009
	11
	0
	1
	12
	2.82%

	2010
	15
	0
	1
	16
	3.76%

	2011
	49
	30
	23
	102
	24.00%

	2012
	67
	60
	82
	209
	49.18%

	2013
	29
	18
	33
	80
	18.82%

	
	Jumlah  
	177
	108
	140
	425
	100%

	
	
	41.65%
	25.41%
	32.94%
	100%
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b. Kos Projek
	Tahun Daftar 
	Kos Projek
	Jumlah
	

	
	?
	‹ RM20j
	≥ RM20j 
	
	

	2007
	0
	0
	1
	1
	0.24%

	2008
	0
	0
	5
	5
	1.18%

	2009
	0
	0
	12
	12
	2.82%

	2010
	0
	1
	15
	16
	3.76%

	2011
	0
	21
	81
	102
	24.00%

	2012
	0
	93
	116
	209
	49.18%

	2013
	23
	31
	26
	80
	18.82%

	
	Jumlah  
	23
	146
	256
	425
	100%

	?: tiada maklumat
	5.41%
	34.35%
	60.24%
	100%
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A’. Terima surat pendaftaran secara online





(Pelanggan)





Hantar Permohonan-On Line





*No. Pendafataran Tapak :


T:  JKKP/KL/103/13(1)-123-S/T


R:  JKKP/KL/103/13(2)-123/R


K:  JKKP/KL/103/13(3)-123-S/K





13-Tahun Daftar


(1)-Bulan Daftar


123-Running No


(S)->RM20j (S=Perlu SHO)





(Pembantu Tadbir)





Terima permohonan & serah kepada Pengarah/TPO





 Semakan & Tandatangan  Ketua Jabatan





Terima & Agih kepada Ketua Seksyen





(Pengarah/Timb. Pengarah Operasi)





Semak & Agih kepada Pegawai Pendaftar


(Tak lengkap/lengkap-Maklum on-line kepada pemohon)





(Ketua Seksyen)





Memproses Permohonan & cetak surat pendaftaran





(Pegawai Pendaftar)


*Manual








